Uchwata Nr .............. 1.2021
Rady Powiatu Ciechanowskiego
zdnia .....coeviiiiiinann 2021r.

w sprawie utworzenia Powiatowego Centrum Ustug Wspédinych w Ciechanowie.

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych ( Dz. U. z 2021r. poz. 305), oraz art. 6 ust.1, art. 6b ust. 2 art.
12 pkt 8 lit. i oraz art. 40 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2020r. poz. 920), Rada Powiatu Ciechanowskiego uchwala, co
nastepuje:

§1.

1. Z dniem 01 wrzesnia 2021 roku tworzy sie  samorzgdowg jednostke
organizacyjna o nazwie ,Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Ciechanowie”,
zwana dalej ,Centrum”.

2. Centrum bedzie prowadzito  gospodarke finansowg w formie jednostki
budzetowe].

3. Siedziba Centrum jest miasto Ciechanodw.

4. Centrum nadaje sie Statut, ktory stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2.

1. Centrum jako jednostka obstugujgca zapewni wspolna obstuge jednostek
obstugiwanych w zakresie okreslonym w Statucie Centrum.
2. Jednostkami obstugiwanymi sg:
1) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ciechanowie
2) | Liceum Ogolnoksztatcgce im Z. Krasinskiego w Ciechanowie;
3) Zespot Szkdt Nr 1 Gen. J. Bema w Ciechanowie;
4) Zespotu szkot Nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie
5) Zespot Szkdt Nr 3 im. Stanistawa Staszica w Ciechanowie;
6) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Ciechanowie;
7) Zespdt Szkot Ksztatcenia Technicznego i Ustawicznego im. Stanistawa
Ptoskiego w Ciechanowie.
3. Zapewnienie przez Centrum wspdlnej obstugi jednostek nastgpi z dniem:
1) 1 wrzesnia 2021r. dla jednostki wymienionej w ust. 2 pkt 1,
2) 1 stycznia 2022r. dla jednostek wymienionych w ust. 2 pkt 2 - 7.

§ 3.

Centrum wyposaza sie w skfadniki mienia Powiatu Ciechanowskiego, okreslone w
zatagczniku Nr 2 do niniejszej uchwaty.



§ 4.

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Powiatu Ciechanowskiego.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy
Rady Powiatu Ciechanowskiego

Stawomir Morawski



=

Zatgcznik Nr 1
Do Uchwaty Nr................
Rady Powiatu w Ciechanowie

z dnia 28 czerwca 2021 r.

STATUT

Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Ciechanowie

Rozdziat 1.

Postanowienia ogoine

§1.

Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Ciechanowie, zwane dalej "Centrum” jest
powiatowg jednostkg organizacyjna, dziatajgcg na zasadach jednostki budzetowe;j.
Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz
niniejszego Statutu.

§ 2.
Siedzibg Centrum jest miasto Ciechandéw, ul.17 Stycznia 7.
Terenem dziatania Centrum jest Powiat Ciechanowski.

§ 3.
Centrum petni funkcje jednostki obstugujgcej w rozumieniu art. 6b ustawy
0 samorzadzie powiatowym dla jednostek wskazanych w ust. 2, zwanych dalej
jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzgcym jest Powiat
Ciechanowski.
Do jednostek obstugiwanych zalicza sie:
1) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ciechanowie
2) | Liceum Ogdlnoksztatcgce im Z. Krasinskiego w Ciechanowie;
3) Zespodt Szkét Nr 1 Gen. J. Bema w Ciechanowie;
4) Zespotu Szkét Nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie
5) Zespot Szkdt Nr 3 im. Stanistawa Staszica w Ciechanowie;
6) Specjalny Os$rodek Szkolno-Wychowawczy w Ciechanowie;
7) Zespot Szkot Ksztatcenia Technicznego i Ustawicznego im. Stanistawa
Ptoskiego w Ciechanowie.
Centrum realizuje zadania wiasne i inne zadania bedgce zadaniami organu
prowadzgcego, a zlecone do prowadzenia, w tym z zakresu wspoétpracy z organem
nadzoru pedagogicznego.
Inne jednostki powiatowe, o ktdérych mowa w art. 6a pkt 2 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym, moga, na podstawie porozumien zawartych przez
te jednostki z Centrum, przystgpi¢ do wspdlnej obstugi, po uprzednim zgtoszeniu tego
zamiaru Zarzgdowi Powiatu Ciechanowskiemu. Zakres wspodlnej obstugi okresla
Zzawarte porozumienie.
5. Centrum ma prawo zadania od jednostki obstugiwanej informacji oraz wgladu
w dokumentacje w zakresie niezbednym do wykonywania zadan w ramach wspaolnej
obstugi tej jednostki.



6. Jednostka obstugiwana ma prawo zgdania od Centrum informacji oraz wgladu
w dokumentacje w zakresie zadan wykonywanych przez jednostke obstugujgca
w ramach wspélnej obstugi.

Centrum jest uprawnione do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych
przez jednostke obstugiwang w zakresie i celu niezbednych do wykonywania zadan
w ramach wspoélnej obstugi tej jednostki.

Rozdziat 2.

Zakres dziatania

§4.

1. Do zakresu dziatania Centrum jako jednostki obstugujgcej w ramach wspdlnej obstugi

nalezy:

1) w zakresie obstugi finansowej:

2)

prowadzenie rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych,
udzielanie pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu i
dokonywaniu zmian w planach finansowych,

biezacy nadzor nad realizacjg planu finansowego,

prowadzenie rozliczen z Urzegdem Skarbowym, ZUS i innymi podmiotami,
dokonywanie rozliczen dla potrzeb zbiorczej, czgstkowej deklaracji VAT — 7,
prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,

rozliczenie inwentaryzacji aktywow i pasywow jednostek obstugiwanych oraz
ustalenie wyniku finansowego,

gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dowodow ksiegowych oraz
pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, sprawozdan finansowych i innych
wymaganych przepisami prawa lub na zlecenie organu prowadzgcego,
prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych na kontach ksiegowych na podstawie
dokumentéw przekazanych przez jednostki obstugiwane (ksiegi inwentarzowe
prowadzone bedg w jednostkach obstugiwanych),

okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci oraz innych instrukcji w tym instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz pozostatych procedur,

m) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej funduszu swiadczen socjalnych

jednostek obstugiwanych.

w zakresie obstugi organizacyjnej, w tym kadrowo — ptacowe;j:

a)

b)

c)

prowadzenie spraw ptacowych pracownikow jednostek obstugiwanych,
sporzadzanie list wynagrodzen, =zasitkbw chorobowych i zasitkdéw
z ubezpieczenia spotecznego pracownikow jednostek obstugiwanych,
dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym Swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, PFRON itp.,

rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli, zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

3) w zakresie obstugi administracyjne;:

a) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej jednostek obstugiwanych

w zakresie obowigzkéw powierzonych jednostce obstugujace;,

b) obstuga w zakresie zamowien publicznych, zamowien na ustugi, dostawy i roboty

budowlane, realizowanych poprzez przygotowanie i przeprowadzenie



postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych ,udzielanie zamowien
publicznych oraz zawieranie umow ramowych, przeprowadzenie wspolnych
zakupow na potrzeby jednostek obstugiwanych,

c) prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa, higieny pracy i ochrony
przeciwpozarowej jednostek obstugiwanych i Centrum.

d) prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, aplikowaniem i obstugg
administracyjng i finansowa projektéw realizowanych ze srodkéw zewnetrznych
dla Jednostek Obstugiwanych.

2. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek
obstugiwanych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan,
a takze sporzgdzania i zatwierdzania planu finansowego oraz wnioskowanie o dokonanie
przeniesien wydatkéw w tym planie.

Rozdziat 3.

Gospodarka finansowa

§ 5.

1. Centrum prowadzi dziatalno$¢ finansowg na zasadach okreslonych w ustawie

o finansach publicznych i o rachunkowosci.

Zrédtem finansowania dziatalnosci Centrum sg $rodki z budzetu powiatu.

3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum sg plany finansowe Centrum i jednostek
obstugiwanych.

4. Mienie Centrum jest mieniem powiatowym, w skfad ktorego nie wchodzg sktadniki
mienia jednostek obstugiwanych.

n

Rozdziat 4.

Struktura Centrum

§ 6.

1. Centrum kieruje Dyrektor, ktoéry zarzgdza nim i reprezentuje go na zewnatrz na
podstawie upowaznienia udzielonego przez Zarzad Powiatu.

2. Dyrektor Centrum samodzielnie, w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje

dotyczace organizacji i zarzgdzania Centrum, a takze ponosi za nie odpowiedzialno$¢.

Dyrektora zatrudnia i zwalnia Zarzgd Powiatu Ciechanowskiego.

Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepiséw prawa pracy.

5. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow kodeksu
pracy i wykonuje wszystkie czynnosci wynikajgce ze stosunku pracy wobec
pracownikéw Centrum

6. Zadania Centrum realizuje Dyrektor przy pomocy Gtéwnego Ksiegowego

i zatrudnionych w Centrum pracownikéw.

Dyrektor i pracownicy Centrum sg pracownikami samorzgdowymi.

8. Dyrektor odpowiada za mienie Centrum.
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§7.

Strukture organizacyjng oraz szczegotowe zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin
organizacyjny zatwierdzony przez Zarzad Powiatu.



Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe
§ 8.
Centrum uzywa pieczeci podiuznej o nastepujacej tresci:

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Ciechanowie
ul. 17 -go Stycznia 7
06-400 Ciechanow

§ 9.

Zmiany postanowien niniejszego Statutu nastepujg w trybie przewidzianym dla jego nadania.



Zatgcznik Nr 2

Do uchwaty Nr

Rady Powiatu Ciechanowskiego
z dnia 28 czerwca 2021 r.

Wykaz sktadnikow mienia przekazanego do

Powiatowego Centrum Ustug Wspdlnych w Ciechanowie

1. Centrum wyposaza sie w sktadniki majgtkowe niezbedne do realizacji jego zadan:
a) pomieszczenia biurowe i pomieszczenia pomochicze w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Ciechanowie, ul. 17 Stycznia 7, o powierzchni uzytkowej 171,37
m? wyposazone w meble biurowe, tj. szafy, biurka, krzesta,
b) urzadzenia techniczne do niezbednego wyposazenia biura i stanowisk pracy,
w szczegolnosci:
— komputery z urzgdzeniami peryferyjnymi,
— aktualne programy uzytkowe,
— telefony,
— kserokopiarki, niszczarki, inny sprzet biurowy.

2. Centrum gospodaruje samodzielnie przydzielong i nabytg czescig mienia oraz
prowadzi gospodarke w ramach posiadanych srodkéw, kierujgc sie efektywnoscig ich
wykorzystania.

3. Powierzone mienie powinno by¢ uzytkowane w sposéb zapewniajgcy jego zachowanie
w nalezytym stanie oraz nie powodujgcy jego zniszczenia.

4. Dyrektor odpowiada za prawidtowe gospodarowanie powierzonym mieniem.



