KARTA USLUG -3
STAROSTWO POWIATOWE

WYDZIAL
W CIECHANOWIE ADMINISTRACJI
06-400 CIECHANOW ARCHITEKTONICZNO -
ul. 17 STYCZNIA 7 BUDOWLANEJ

tel. 729-055-900
poniedziatek — pigtek 8% - 16%

I. TYTUL SPRAWY

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA DO CELOW OTRZYMANIA
DODATKU MIESZKANIOWEGO DLA WLASCICIELI LOKALOW
MIESZKALNYCH

II. PODSTAWA PRAWNA

e § 5 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 roku w sprawie
dodatkoéw mieszkaniowych.

III. GDZIE ZALATWIC SPRAWE

Podanie wraz z zalacznikami sktada si¢ w Biurze Obstugi Mieszkancow, parter.
Zalatwiajacy sprawe: Wydzial Administracji Architektoniczno - Budowlanej:

- I pietro, pokdj 120, telefon: 729-055-922
Kierownik Wydzialu Andrzej Kalinowski

- I pietro, pokoj 111, telefon: 729-055-920
Gléwny Specjalista Joanna Krdl
Podinspektor Olga Piasecka

Referent Edyta Zmijewska

- I pietro, pokoj 112, telefon: 729-055-921
Gléwny Specjalista Anna Chodacz
Gléwny Specjalista Malgorzata Golebiewska

- I pietro, pokéj 113, telefon: 731-055-368
Starszy Referent Ewa Kowalska
Pomoc administracyjna Kamila Ostasz

- I pietro, pokéj 119, telefon: 729-055-923
Gloéwny Specjalista Ewelina Bielska

W godzinach - poniedziatek — pigtek od godz. 8 °° do godz. 15*°

IV. CZAS ZALATWIENIA SPRAWY

W ciggu 7 dni*




V. WYMAGANE DOKUMENTY

Podanie o wydanie zaswiadczenia zawierajace :
e imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania,
e os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane (druk PB-5),
e charakterystyka lokalu sporzagdzona przez osobe¢ uprawniong (oryginat),
e opis wyposazenia lokalu w instalacje,
e zalgcznik graficzny (mapowy).

VI. OPLATY

e wydanie zaswiadczenia zwolnione jest z optat skarbowych
e w przypadku dzialania przez pelnomocnika - optata skarbowa za dokument
stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt

VIL. DRUKI WNIOSKOW

Zgodnie ze wzorem :
e wniosek o wydanie zaswiadczenia.
e os$wiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele
budowlane (druk PB-5).

VIII. PROCEDURA ODWOLAWCZA

W przypadku odmowy wydania zaswiadczenia stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Ciechanowie za posrednictwem Starosty Ciechanowskiego w terminie
7 dni od daty otrzymania postanowienia.

* do terminu nie wlicza si¢ termindéw przewidzianych w przepisach prawa do dokonania
okreslonych czynnosci, okresoOw zawieszenia postepowania oraz okresoOw opoznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

Data: 20.02.2023 r.
Sporzadzita: Ewelina Bielska
Zatwierdzit: Andrzej Kalinowski



