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I. TYTUŁ SPRAWY 
 

WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU PRZEDSIĘBIORCÓW PROWADZĄCYCH 
OŚRODKI SZKOLENIA KIEROWCÓW 

 
II. PODSTAWA  PRAWNA 

 

 Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (. Dz. U. z 2021  r. poz. 
1212 z późn. zm.).  
 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142 
z późn. zm.).  
 

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 r. w 
sprawie szkolenia osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 
instruktorów i wykładowców (Dz. U. z 2018 r. poz. 1885).  
 

 Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 14 marca 2019 r. w 
sprawie numeru ewidencyjnego ośrodka szkolenia kierowców i innego podmiotu 
prowadzącego szkolenie, wzorów dokumentów  związanych z utworzeniem i 
działalnością ośrodka szkolenia  oraz wysokości opłaty za wpis do rejestru 
przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłaty za wydanie 
poświadczenia potwierdzającego spełnianie dodatkowych wymagań przez ten 
ośrodek (Dz. U. z 2019 r. poz. 596).  

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. 
U. z 2022 r. poz. 2000.).  

 Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku  Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2023 r. poz. 
221 ze zm.) 

III. GDZIE ZAŁATWIĆ SPRAWĘ 
 
Wniosek można złożyć – pokój 13 – parter,  
Załatwiający: Wydział Komunikacji i Transportu Starostwa Powiatowego w Ciechanowie 
ul. 17 Stycznia 7  
Karol Makijonko –  Zastępca Kierownika tel. 729 055 903 
 

IV. CZAS ZAŁATWIENIA SPRAWY 
 
W ciągu 7 dni, od dnia złożenia wniosku 

 
V.  WYMAGANE DOKUMENTY 



 
 Ośrodek szkolenia kierowców może prowadzić przedsiębiorca, który: 

 posiada infrastrukturę odpowiednią do zakresu prowadzonego szkolenia: 
- salę wykładową 
- pomieszczenie biurowe 
- plac manewrowy oraz 
- pojazd przeznaczony do nauki jazdy  

 zatrudnia w ośrodku szkolenia kierowców co najmniej jednego instruktora 
posiadającego uprawnienia oraz udokumentowaną 3-letnią praktykę w szkoleniu 
kandydatów na kierowców pozwalającą na prowadzenie szkolenia w zakresie 
uzyskiwania uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi kategorii prawa 
jazdy określonej we wniosku, o którym mowa w ust. 4, lub sam jest instruktorem 
spełniającym te wymagania  

 posiada w ośrodku szkolenia kierowców zbiory przepisów ruchu drogowego oraz 
pomoce dydaktyczne właściwe ze względu na rodzaj prowadzonego szkolenia  

 nie był prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 
korzyści majątkowej lub przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów - 
dotyczy to osoby fizycznej lub członków organów osoby prawnej  

Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia  
kierowców jest dokonywany na wniosek przedsiębiorcy zawierający następujące  
dane: 
1)firmę przedsiębiorcy oraz oznaczenie jego adresu i siedziby albo miejsca  
zamieszkania; 
2)numer w rejestrze przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym  -o ile taki  
numer jest wymagany; 
3)numer identyfikacji podatkowej (NIP) –o ile taki numer przedsiębiorca posiada; 
4) numer identyfikacji statystycznej (REGON) –o ile taki numer przedsiębiorca  
posiada; 
5) oznaczenie i adres ośrodka szkolenia kierowców; 
6) adresy należących do ośrodka szkolenia kierowców pomieszczeń biurowych, sal  
wykładowych i placów manewrowych, wraz z określeniem tytułu prawnego oraz  
dat określających okres, na jaki przedsiębiorca posiada tytuł prawny do tych  
obiektów; 
7) zakres prowadzonego szkolenia; 
8) imiona i nazwiska instruktorów i wykładowców wraz z ich numerami  
 ewidencyjnymi; 
9) numer rejestracyjny każdego pojazdu, którym prowadzona jest nauka jazdy 
 
Do  wniosku  o wpis  do  rejestru  przedsiębiorców  prowadzących  ośrodek szkolenia  
kierowców  przedsiębiorca  jest  obowiązany  dołączyć  oświadczenie o następującej 
treści: 
„Oświadczam, że: 
1)dane   zawarte   we   wniosku   o wpis  do  rejestru  przedsiębiorców prowadzących  
ośrodek  szkolenia  kierowców  są  kompletne  i zgodne z prawdą; 
2)znane  mi  są  i spełniam  warunki  wykonywania  działalności gospodarczej   w zakresie  
prowadzenia  ośrodka  szkolenia  kierowców, określone w ustawie z dnia 5 stycznia 2011 r. 
o kierujących pojazdami.”. 
Oświadczenie powinno również zawierać: 
1)firmę  przedsiębiorcy  oraz  oznaczenie  jego  adresu i siedziby  albo  miejsca 
zamieszkania; 
2)oznaczenie miejsca i datę złożenia oświadczenia; 
3)podpis  osoby  uprawnionej  do  reprezentowania  przedsiębiorcy,  z podaniem imienia i 
nazwiska oraz pełnionej funkcji. 



 

VI.  OPŁATY 
 500 zł - wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodki szkolenia 

kierowców, oraz rozszerzenie zakresu szkolenia prowadzonego przez OSK 
(związanego z rozszerzeniem zakresu kategorii prowadzonego szkolenia);Opłaty 
można dokonać w kasie Starostwa – parter  lub na rachunek bankowy   06 1020 
1592 0000 2602 0254 8154 w PKO   Bank Polski SA. 

 opłata skarbowa - 17zł – od zaświadczenia - zmiana danych zawartych w rejestrze 
z zakresu nie polegającej na rozszerzeniu działalności np.:  adresu przedsiębiorcy, 
nazwy przedsiębiorcy, pomieszczenia biurowego itp.  Opłaty skarbowej można 
dokonać w kasie Starostwa – parter. lub na rachunek bankowy Urzędu Miasta 
Ciechanów nr 81 1600 1462 1837 0686  3000 0001. 

 
VII. DRUKI WNIOSKÓW 

 
Wniosek wg urzędowego wzoru 

 
VIII.  PROCEDURA  ODWOŁAWCZA 

 
Odmowa dokonania wpisu następuje w formie decyzji, od której służy odwołanie do 
Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ciechanowie za pośrednictwem Starosty 
Ciechanowskiego w terminie 14 dni, od daty jej otrzymania  
 

 
Opracował: Sylwia Wołowska 
Data: 16.02.2023 r. 
Sprawdził: Karol Makijonko 
Data: 16.02.2023 r.  
 
 
 


